
รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

1 นโยบายคุณภาพ  (สุ่มสอบถามพนกังาน)    
1.1 นโยบายคุณภาพของบริษทัฯ คืออะไร QM-PAC-01   
1.2 ท่านเขา้ใจความหมายในแต่ละขอ้ รวมถึงวธีิการท่ีจะท าใหส้ าเร็จลุล่วงได้

อยา่งไร 
QM-PAC-01   

2 สรุปผลการด าเนินงานของฝ่าย (KPI)    
2.1 แสดงสรุปผลการด าเนินงานของฝ่าย (ทุก KPI) วา่เป็นอยา่งไรบา้ง (ขอดูการ

บนัทึกสรุปผล KPI ณ ปัจจุบนั) (Ref. SD-MR-01) 
SD-MR-01   

2.2 การวดัระดบัความพึงพอใจของลกูคา้     
2.2.1 การวดัระดบัความพึงพอใจของลูกคา้ไดรั้บคะแนนเท่าไร ผา่น KPI (80%) 

หรือไม่ (ขอดูสรุปผลคะแนน) 
SD-MR-01 
PM-MR-06 

  

2.2.2 กรณีผลคะแนนรวมการวดัระดบัความพึงพอใจของลูกคา้ ไม่ผา่น KPI (นอ้ย
กวา่ 80%) ท่านด าเนินการอยา่งไร แบ่งเป็น 

SD-MR-01 
PM-MR-06 
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 
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 หวัขอ้ท่ีถูกใหค้ะแนนในระดบั “ควรปรับปรุง” ท่านไดด้ าเนินการ
สอบถามสาเหตุกบัลูกคา้ผูก้รอกขอ้มูลโดยตรง และมีแนวทางหรือ
วธีิการท่ีควรปรับปรุงในแต่ละหวัขอ้นั้นอยา่งไร 

 หวัขอ้ท่ีถูกใหค้ะแนนในระดบั “พอใจ” ท่านไดด้ าเนินการวเิคราะห์
สาเหตุ และมีแนวทางหรือวธีิการท่ีควรปรับปรุงดว้ยตนเองในแต่ละ
หวัขอ้นั้นอยา่งไร  

(ควรจดัท าในรูปแบบเอกสาร Action Plan และขอดูเอกสาร)  
2.3 บริหารค่าใชจ่้ายใหอ้ยูใ่นงบประมาณ    
2.3.1 การบริหารค่าใชจ่้าย อยูใ่นงบประมาณท่ีเจา้ของโครงการอนุมติัหรือ

รับทราบหรือไม่ (ขอดูหลกัฐาน) 
SD-MR-01   
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

2.3.2 ในฐานะ Project Manager  PAC ตอ้งรับทราบขอ้มูลการบริหารค่าใชจ่้าย
ทั้งหมดถึงแมจ้ะไม่ไดเ้ป็นท่ีปรึกษาดา้นตน้ทุน ยกเวน้กรณีท่ีทางเจา้ของ
โครงการไม่ตอ้งการใหท้าง PAC รับทราบ (ขอดูหลกัฐาน) 

SD-MR-01   

2.4 บริหารเวลาใหเ้สร็จทนัก าหนด    
2.4.1 ขอดูแผนงานหลกั (Master Schedule) ของโครงการตามรายละเอียดดงัน้ี 

 แผนงานหลกั (Master Schedule ท่ีจดัท าโดย  PAC ล่าสุด วา่มีการระบุ
ขั้นตอนการท างานในแต่ละช่วง เช่น Pre-Con, Construction  และ Post-
Con ไวอ้ยา่งไร, วนัเร่ิมโครงการ วนัเสร็จส้ินโครงการเป็นปัจจุบนั
หรือไม่   

 ขอดูหลกัฐานการอนุมติัแผนงานหรือรับทราบจากเจา้ของโครงการ 

PM-OP-01 
SD-MR-01 
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

2.4.2 โครงการด าเนินการไดต้ามแผนงานหลกัของโครงการล่าสุดหรือไม่ (ขอดู
หลกัฐาน) และอธิบายพร้อมแสดงหลกัฐานวา่เขา้ใจสถานการณ์ของ
โครงการในดา้นการควบคุมเวลาไดถู้กตอ้ง ชดัเจน สอดคลอ้งกนั 

PM-OP-01 
SD-MR-01 

  

2.4.3 มีวธีิการตรวจสอบ และวธีิการปรับปรุงแกไ้ขกบัผูเ้ก่ียวขอ้งทุกฝ่ายใน
โครงการอยา่งไร เม่ืองานล่าชา้ไปจากแผนงานหลกั (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-OP-01 
SD-MR-01 

  

2.5 บริหารคุณภาพใหไ้ดม้าตรฐานและตรงตามแบบ     
2.5.1 จ านวน NCR เหมาะสมกบัปริมาณงานท่ีก าลงัด าเนินการหรือไม่ (ควรออก

ทุกเร่ืองท่ีปฏิบติัอยา่งนอ้ยตอ้งมีสปัดาห์ละ 3 ฉบบั ) 
PM-MR-05   

2.5.2 โครงการไดน้ าปัญหาจากแบบประเมินผลการปฏิบติังานดา้นความปลอดภยั 
สุขภาพอนามยั และส่ิงแวดลอ้ม (EH&S) ล่าสุด มาด าเนินการออก NCR แลว้
หรือไม่ (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-MR-05   
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
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บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

2.5.3 NCR ปิดตรงตามก าหนดหรือไม่ และมีวธีิการติดตาม NCR อยา่งไรเพ่ือให้
เอกสารถูกปิด (ขอดูหลกัฐาน)  

PM-MR-05   

2.5.4 ท่านมีมาตรการอยา่งไรในกรณี NCR ไม่ถูกปิดตามก าหนด และท่านไดน้ า
มาตรการน้ีมาใชห้รือไม่ (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-MR-05 
SD-MR-01 

  

2.5.5 สุ่มดูเอกสาร NCR วา่มีการจดัท าถูกตอ้งหรือไม่  PM-MR-05   
2.5.6 สุ่มดูเอกสาร NCR ท่ีไม่ยอมรับการแกไ้ข ไดมี้การออกเอกสาร NCR ฉบบั

ใหม่หรือไม่  
PM-MR-05   

2.5.7 ขอดูหลกัฐานการจดัส่งเอกสาร NCR Log File ในเดือนล่าสุดใหแ้ผนก QMR 
ทนัตามก าหนด 4 วนัท าการหรือไม่  

WI-OP-02 
SD-MR-01 

  

2.6 ขอดูหลกัฐานการจดัส่งรายงานประจ าเดือนในเดือนล่าสุดใหเ้จา้ของ
โครงการทนัตามก าหนด 4 วนัท าการหรือไม่ และกรณีท่ีก าหนดการจดัส่ง
รายงานประจ าเดือนไม่ตรงกบั KPI ของบริษทั จะตอ้งแสดงหลกัฐานวา่

SD-MR-01   
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

เป็นไปตามขอ้ก าหนดท่ีระบุอยูใ่นสญัญา หรือทางเจา้ของโครงการมีการ
ก าหนดวนัจดัส่งรายงานประจ าเดือน เป็นตน้ 

2.7 ขอดูหลกัฐานการจดัส่งเอกสาร Document  List เดือนล่าสุดใหแ้ผนก QMR 
ทนัตามก าหนด 4 วนัท าการหรือไม่ และเป็นปัจจุบนัหรือไม่ 

WI-OP-02 
SD-MR-01 

  

3 การวเิคราะห์ความเส่ียงของโครงการ    
3.1 ท่านและทีมงานไดว้เิคราะห์ความเส่ียงของโครงการท่านไวอ้ยา่งไร มีการ

เพ่ิมเติมแกไ้ขใหค้รบถว้นและเป็นปัจจุบนัหรือไม่ (ขอดูตารางวเิคราะห์ความ
เส่ียง) 

SD-MR-02   

3.2 ขอดูผลการด าเนินการจากตารางวเิคราะห์ความเส่ียง มีการบนัทึกผลการ
ด าเนินการไวอ้ยา่งไร มีการเพ่ิมเติมแกไ้ขใหค้รบถว้นและเป็นปัจจุบนั
หรือไม่  

SD-MR-02   
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ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
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บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

4 ท่านและทีมงานทราบเน้ือหารูปแบบของคู่มือคุณภาพ (Quality Manual) 
(ตามขอ้ก าหนด ISO 9001:2015) และน ามาใชง้านไดโ้ดยวธีิใด (สุ่มสอบถาม
พนกังานและปฏิบติัใหดู้) 

QM-PAC-01   

5 อธิบายวธีิการเวยีนเอกสารท่ีใชภ้ายในโครงการ รวมทั้งเอกสารท่ีไดรั้บจาก 
Designer, Owner และผูรั้บเหมา เพื่อใหที้มงานรับทราบ พร้อมสุ่มดูเอกสาร
วา่ไดด้ าเนินการตามท่ีแจง้หรือไม่   

WI-OP-02   

6 ผงัคอ์งคก์ร, Job Description และแผนบุคลากรของโครงการ    
6.1 ขอดูผงัองคก์รท่ีเป็นปัจจุบนั และอธิบายหนา้ท่ีความรับผิดชอบของพนกังาน

ในโครงการของท่าน  
PM-HR-01   

6.2  ขอดู Job Description ของพนกังานวา่ มีครบทุกต าแหน่ง ช่ือและ
ต าแหน่งใน Job Description ของพนกังานตรงกบัท่ีแสดงในผงัองคก์ร
ของโครงการหรือไม่  

PM-HR-01   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

8/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

 สุ่มสอบถามหนา้ท่ีความรับผิดชอบของพนกังานในโครงการ  
6.3  ขอดูแผนบุคลากร (Staff Allocation Plan)  ของโครงการท่ีเป็นปัจจุบนั

เพ่ือแสดงวา่ ผูจ้ดัการ-โครงการไดค้วบคุมการเขา้-ออกของพนกังานให้
เป็นไปตามแผนหรือไม่  

 แผนบุคลากรน้ีไดรั้บการอนุมติัจากเจา้ของโครงการแลว้ใช่หรือไม่  

PM-HR-01   

7 ในขั้นตอนการออกแบบของโครงการ ท่านไดป้ระสานงานกบัผูอ้อกแบบ
อยา่งไร (ขอดูเอกสารเช่น รายงานการประชุมกบัผูอ้อกแบบ) 

PM-OP-01   

8  ขอดู Design Drawing Register ท่ีใชใ้นการควบคุมแบบท่ีไดรั้บจาก
ผูอ้อกแบบวา่มีการระบุแบบ Revision  เดิม และ Revision ใหม่ท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงเพ่ือใหผู้ใ้ชง้านน าไปใชไ้ดถู้กตอ้งหรือไม่  

 ขอดูแบบท่ีลา้สมยัมีการ Superseded ในแบบ เพ่ือเป็นป้องกนัการหยบิ
แบบท่ีลา้สมยัไปใชง้านหรือไม่   

PM-OP-01 
WI-OP-02 

  



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

9/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

9 Letter of Recommendation    
9.1 ขอดู Letter of Recommendation ท่ีจดัส่งใหเ้จา้ของโครงการ (เฉพาะ 5 งาน

หลกัไดแ้ก่ งานเขม็, งานโครงสร้างและสถาปัตยฯ์, งานระบบ, งานกระจก
และอลูมิเนียม และงานตกแตง่ภายใน)  

PM-OP-01   

9.2 กรณีท่ีไม่ไดด้ าเนินการไดมี้การสอบถามไปยงัเจา้ของโครงการวา่ตอ้งการ
ใหด้ าเนินการหรือไม่ (ขอดูหลกัฐาน)  

PM-OP-01   

10 ขอดูเอกสารท่ีแสดงวา่ผูรั้บเหมาไดรั้บการคดัเลือกแลว้ในแต่ละราย (เช่น 
Letter of Intent / Letter of Award / PO / สญัญา)  

PM-OP-01   

11 สญัญาผูรั้บเหมาในโครงการ    
11.1 กรณีท่ีท่านตอ้งตรวจสอบรายละเอียดในร่างสญัญาของผูรั้บเหมา ท่านตอ้ง

ตรวจสอบอะไรบา้ง (ช้ีแจงอยา่งนอ้ย 3 หวัขอ้หลกั)  
PM-OP-01   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

10/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

11.2 ขอดูส าเนาสญัญาผูรั้บเหมาทุกรายท่ีลงนามแลว้ เพื่อใชใ้นการบริหารงาน
โครงการ มีการจดัเก็บครบถว้นทุกงานหรือไม่ กรณีท่ีไม่มีส าเนาสญัญาขอดู
ร่างสญัญา หรือเอกสารขอ้ตกลงในการท างานท่ีจดัเก็บไวท่ี้โครงการ 

PM-OP-01   

11.3 กรณีท่ียงัไม่ไดรั้บส าเนาสญัญา หรือสญัญายงัไม่มีการลงนามมีการติดตาม
อยา่งไร (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-OP-01   

12 การประชุม Kick off Meeting     
12.1 ขอดูรายงานการประชุม Kick-Off Meeting กบัผูรั้บเหมา  เน้ือหาสาระใน

รายงานการประชุมครบถว้นตามรูปแบบท่ีก าหนดหรือไม่ (เฉพาะ 5 งาน
หลกัท่ีไดก้ าหนดใหใ้ชรู้ปแบบรายงานการประชุมตามท่ีก าหนดไดแ้ก่ งาน
เขม็, งานโครงสร้างและสถาปัตยฯ์, งานระบบ, งานกระจกและอลูมิเนียม 
และงานตกแต่งภายใน)  

PM-OP-01   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

11/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

12.2 ท่านไดน้ าหวัขอ้ และขอ้สรุปของเร่ืองท่ีตอ้งด าเนินการต่อ หรือยงัไม่ถึง
ก าหนดจากรายงานการประชุม Kick Off Meeting ใส่ไปในรายงานการ
ประชุม Project Meeting หรือ Site Meeting เพ่ือติดตามต่อหรือไม่ (ขอดู
หลกัฐาน ในรายงานการประชุมทั้ง 2 ฉบบั) 

PM-OP-01   

12.3 ท่านไดด้ าเนินการจดัส่งตวัอยา่งแบบฟอร์มท่ีใชใ้นการท างานในโครงการให้
ผูรั้บเหมาโดยวธีิใด (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-OP-01   

12.4 กรณีท่ีมีการประกาศเปล่ียนแปลงการใชแ้บบฟอร์ม ท่านด าเนินการอยา่งไร
เพื่อใหผู้รั้บเหมาใชแ้บบฟอร์มไดถู้กตอ้งและเป็นปัจจุบนั 

PM-OP-01   

13 Progress Report ของผูรั้บเหมา     
13.1 Weekly Report มีการจดัส่งล่วงหนา้ใหต้รวจสอบก่อน และตอบกลบั 

ล่วงหนา้หรือไม่ (สุ่มดูรายงานฉบบัล่าสุด) และกรณีท่ีผูรั้บเหมาไม่จดัส่ง 
ท่านมีการติดตามอยา่งไร  

WI-OP-01 (PA-07)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

12/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

13.2 ท่านไดก้ าหนดใหผู้รั้บเหมาจดัส่ง Monthly Report ไวอ้ยา่งไร  (สุ่มดูรายงาน
ฉบบัล่าสุด) และกรณีผูรั้บเหมาไม่จดัส่ง ท่านมีการติดตามอยา่งไร  

WI-OP-01 (PA-07)   

14 การส าเนาเอกสารใหผู้เ้ก่ียวขอ้ง     
14.1 ขอดูแบบสอบถามความตอ้งการดา้นเอกสารท่ีทาง Owner ตอบกลบัล่าสุด  WI-OP-02   
14.2 กรณีท่ีท่านไดจ้ดัส่งแบบสอบถามความตอ้งการดา้นเอกสารใหเ้จา้ของ

โครงการแลว้ แต่เจา้ของโครงการยงัไม่ตอบกลบั ท่านมีวธีิการติดตาม
อยา่งไร 

WI-OP-02   

14.3 สุ่มดูการจดัส่งส าเนาเอกสารใหก้บัทาง Owner และผูเ้ก่ียวขอ้งวา่ถูกตอ้งตาม
ความตอ้งการหรือไม่ (สุ่มเอกสารตามรายการดา้นล่าง 3 ฉบบั) (Ref. WI-
OP-02) 

WI-OP-02   

14.3.1 Site Instruction และ Variation Assessment (เจา้ของโครงการ, QS) WI-OP-02   
14.3.2 Request for Information (เจา้ของโครงการ, ผูอ้อกแบบ) WI-OP-02   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

13/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

14.3.3 Request for Approval – General (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.4 Request for Approval – Shop Drawing (เจา้ของโครงการ, ผูอ้อกแบบ) WI-OP-02   
14.3.5 Request for Approval – Material (เจา้ของโครงการ, ผูอ้อกแบบ) WI-OP-02   
14.3.6 Request for Clarification (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.7 Request for Inspection (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.8 Non-Conforming Report (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.9 Weekly Report ของผูรั้บเหมา (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.10 Monthly Report ของผูรั้บเหมา (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.11 Daily Work Request (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.12 Daily Work Report (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
14.3.13 Request for Variation Work และ Certificate for Variation Work (เจา้ของ

โครงการ, QS) 
WI-OP-02   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

14/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

14.3.14 Defect List (เจา้ของโครงการ) WI-OP-02   
15 เอกสาร Daily Work Request      

15.1 ท่านไดรั้บ ตรวจสอบ อนุมติั และส่งกลบั Daily Work Request ของ
ผูรั้บเหมาล่วงหนา้หรือไม่  (สุ่มตรวจเอกสาร) 

WI-OP-01 (PA-06)   

15.2 วศิวกร สถาปนิก หรือผูจ้ดัการ – โครงการ ไดต้รวจสอบเน้ือหาวา่ถูกตอ้ง 
ครบถว้นและเป็นผูอ้นุมติั Daily Work Request ของผูรั้บเหมาหรือไม่  (สุ่ม
ตรวจเอกสาร) 

WI-OP-01 (PA-06)   

15.3 หากพบวา่ ผูรั้บเหมาไม่ไดจ้ดัส่งเอกสาร Daily Work Request เพื่ออนุมติัเขา้
ท างาน ท่านมีวธีิติดตามและแกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-06)   

16 เอกสาร Daily Work  Report     
16.1 ท่านไดรั้บ, ตรวจสอบ และส่งกลบั Daily Work  Report ของผูรั้บเหมา  

ภายในวนัท างานถดัไปหรือไม่ (สุ่มตรวจเอกสาร) 
WI-OP-01 (PA-07)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

15/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

16.2 วศิวกร / สถาปนิก / ผูจ้ดัการ – โครงการ ไดต้รวจสอบเน้ือหาใน Daily Work 
Report ของผูรั้บเหมา วา่ถูกตอ้ง ครบถว้น และไดร้ะบุปัญหาและอุปสรรค, 
วธีิการแกไ้ขปัญหา, ระบุงานท่ีแตกต่างจากเอกสารขอเขา้ท างานหรือไม่ และ
กรณีท่ีผูรั้บเหมาไม่ระบุงานท่ีแตกต่างท่านมีวธีิการอยา่งไร (สุ่มตรวจ
เอกสาร) 

WI-OP-01 (PA-07)   

16.3 หากพบวา่ผูรั้บเหมาไม่ไดจ้ดัส่งเอกสาร Daily Work Report เพื่อสรุปการ
ท างานในแต่ละวนั ท่านมีวธีิติดตามและแกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-07)   

16.4 ท่านไดจ้ดัท า Daily Wok Report เพ่ือสรุปการท างานของโครงการทั้งหมด 
ส่งตรงเวลา  เน้ือหาครบทุกงาน (โดยเฉพาะ 5 งานหลกั ไดแ้ก่ งานเขม็, งาน
โครงสร้างและสถาปัตยกรรม, งานระบบ, งานกระจกและอลูมิเนียม และ
งานตกแต่งภายใน รวมทั้งงานอ่ืนๆ ท่ีก าลงัด าเนินการ)  และไดร้ะบุปัญหา
และอุปสรรค, วธีิการแกไ้ขปัญหาหรือไม่ (สุ่มตรวจเอกสาร) 

WI-OP-02   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

16/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

17 เอกสาร Site Instruction และ Variation Assessment     
17.1 ใหอ้ธิบายขั้นตอนการจดัท า Site Instruction  และ Variation Assessment 

ของโครงการท่าน 
PM-OP-01 

WI-OP-01 (PA-01) 
WI-OP-01 (PA-12) 

  

17.2 สุ่มตรวจการออกเอกสาร Site Instruction และ Variation Assessment วา่ 
 เป็นไปตามขั้นตอนท่ีก าหนดหรือไม่ และถูกตอ้งหรือไม่ 
 ไดรั้บการอนุมติัจากทางเจา้ของโครงการ และมีการลงนามครบถว้นใน

เอกสารหรือไม่   

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-01) 
WI-OP-01 (PA-12) 

  

17.3 เอกสาร Variation Assessment มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลยก าหนดการตอบกลบั
หรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-12) 

  



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

17/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

17.4 กรณีท่ีผูจ้ดัการ – โครงการไม่สามารถลงนามในเอกสาร Site Instruction 
และ Variation Assessment ไดม้อบหมายใหใ้ครเป็นผูล้งนามแทน (ขอดู
หลกัฐาน) 

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-01) 
WI-OP-01 (PA-12) 

  

18 เอกสาร Request for Variation Order และ Certificate of  Variation Work     
18.1 ใหอ้ธิบายขั้นตอนการตอบกลบัเอกสาร Request for Variation Order และ 

การอนุมติัเอกสาร Certificate of  Variation Work ของโครงการ  
PM-OP-01 

WI-OP-01 (PA-02) 
  

18.2 สุ่มดูเอกสาร Request for Variation Order วา่ 
 ด าเนินการเป็นไปตามขั้นตอนท่ีก าหนด และถูกตอ้งหรือไม่ 
 ไดแ้นบเอกสารประกอบการพิจารณาครบถว้นตามกระบวนการหรือไม่  

(เช่นเอกสาร Site Instruction, BOQ และ/หรือเอกสารอ่ืนๆ)  

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-02) 

  

18.3 เอกสาร Request for Variation Order มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลยก าหนดการ
ตอบกลบัหรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-02) 

  



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

18/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

18.4 ผูรั้บเหมาไดจ้ดัส่งเอกสาร Request for Variation Order หลงัจากไดรั้บ Site 
Instruction ครบถว้นแลว้หรือไม่ มีวธีิติดตามอยา่งไร 

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-02) 

  

18.5 สุ่มดูเอกสาร Certificate of Variation Work วา่มีครบถว้นตาม Request for 
Variation Order ท่ีไดรั้บการอนุมติัหรือไม่ มีติดคา้งอยูห่รือไม่ เพราะอะไร 
และมีวธีิติดตามอยา่งไร  

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-02) 

  

18.6 กรณีท่ีผูจ้ดัการ – โครงการไม่สามารถลงนามในเอกสาร Request for 
Variation Order และ Certificate of  Variation Work ไดมี้การมอบหมายให้
ใครเป็นผูล้งนามแทน (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-02) 

  

19 เอกสาร Request for Information (RFI)    
19.1 ใหอ้ธิบายขั้นตอนการพิจารณาตอบกลบัเอกสาร Request for Information ท่ี

ไดรั้บจากผูรั้บเหมา 
WI-OP-01 (PA-03)   

19.2 สุ่มดูเอกสาร Request for Information วา่ WI-OP-01 (PA-03)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

19/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

 ด าเนินการเป็นไปตามขั้นตอนท่ีก าหนด และถูกตอ้งหรือไม่ 
 กรณีท่ีไม่ไดส่้งสอบถามผูอ้อกแบบ ไดส่้งส าเนาเอกสารใหผู้อ้อกแบบท่ี

เก่ียวขอ้งรับทราบหรือไม่ 
19.3 เอกสาร Request for Information มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลยก าหนดการตอบ

กลบัหรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 
WI-OP-01 (PA-03)   

20 เอกสาร Request for Overtime     
20.1 ขอดูเอกสารการขอท างานล่วงเวลาของผูรั้บเหมา (Request for Overtime) มี

การจดัส่งล่วงหนา้ก่อนด าเนินการ มีการลงนามครบถว้นทั้งก่อนและหลงั
ท างาน และถูกตอ้งหรือไม่  

WI-OP-01 (PA-08)   

20.2 ขอดูตารางสรุปการท างานล่วงเวลาของพนกังานประจ าเดือนล่าสุด ท่ีจะตอ้ง
จดัส่งใหก้บัฝ่ายทรัพยากรบุคคลภายในวนัท่ี 10 ของเดือนถดัไป 

WI-OP-01 (PA-08) 
WI-OP-02 

  

21 เอกสาร Request for Approval – General (RFA-GEN)    



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

20/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

21.1 ใหอ้ธิบายขั้นตอนการพิจารณาการตอบกลบัเอกสาร Request for Approval – 
General  

WI-OP-01 (PA-04))   

21.2 สุ่มดูเอกสาร Request for Approval – General วา่ด าเนินการเป็นไปตาม
ขั้นตอนท่ีก าหนด และถูกตอ้งหรือไม่ 

WI-OP-01 (PA-04))   

21.3 เอกสาร Request for Approval – General มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลยก าหนด 
การตอบกลบัหรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-04))   

21.4 กรณีท่ีท่านไดต้อบกลบัเอกสาร Request for Approval – General  “ใหจ้ดัส่ง
ใหม่ หรือ to be re-submitted”  ผูรั้บเหมาไดจ้ดัส่งเอกสารเพ่ือขออนุมติัใหม่
ครบถว้นหรือไม่ และมีวธีิติดตามอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-04))   

22 แผนการท างานของผูรั้บเหมา PM-OP-01   
22.1 ขอดูแผนการขออนุมติัวสัดุของผูรั้บเหมาวา่ไดจ้ดัส่งเหรือไม่ และมีวธีิ

ติดตามอยา่งไรหากผูรั้บเหมายงัไม่จดัส่ง (แสดงหลกัฐาน) 
PM-OP-01   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

21/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

22.2 ขอดูแผนการขออนุมติัแบบ Shop Drawing ของผูรั้บเหมาวา่ไดจ้ดัส่งเหรือไม่ 
และมีวธีิติดตามอยา่งไรหากผูรั้บเหมายงัไม่จดัส่ง  (แสดงหลกัฐาน) 

PM-OP-01   

22.3 ขอดูแผนงานของผูรั้บเหมาวา่ไดจ้ดัส่งเหรือไม่ เป็นปัจจุบนัหรือไม่ มีวธีิ
ติดตามอยา่งไรหากผูรั้บเหมายงัไม่จดัส่ง  (แสดงหลกัฐาน) 

PM-OP-01   

23 เอกสาร Request for Approval – Shop Drawing     
23.1 ขอดูขอ้ตกลงกบัผูอ้อกแบบทุกงานวา่ตอ้งการอนุมติัแบบ Shop Drawing 

รายการใดบา้ง (แสดงหลกัฐาน)  
WI-OP-01 (PA-04)   

23.2 สุ่มดูเอกสาร Request for Approval – Shop Drawing วา่ 
 มีการอนุมติัเป็นไปตามท่ีก าหนด และถูกตอ้งหรือไม่  
 มีการระบุเลขท่ีเอกสาร บนัทึกสถานะการอนุมติั และลงนามท่ีแบบ 

Shop Drawing ทุกฉบบัถูกตอ้งหรือไม่ 

WI-OP-01 (PA-04)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

22/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

 มีแนบ Shop Drawing Register ท่ีใชใ้นการควบคุมแบบ Shop 
Drawing เพื่อใหที้มงานหยบิไปใชง้านเป็น Revision เดียวกนั และ
ล่าสุดหรือไม่ 

23.3 เอกสาร Request for Approval – Shop Drawing มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลย
ก าหนดการตอบกลบัหรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-04)   

23.4 กรณีท่ีท่านไดต้อบกลบัเอกสาร Request for Approval – Shop Drawing  “ให้
จดัส่งใหม่ หรือ to be re-submitted”  ผูรั้บเหมาไดจ้ดัส่งเอกสารเพื่อขออนุมติั
ใหม่ครบถว้นหรือไม่ และมีวธีิติดตามอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-04) 
 

  

24 เอกสาร Request for Approval – Material      
24.1 ขอดูขอ้ตกลงกบัผูอ้อกแบบทุกงานวา่ตอ้งการอนุมติัวสัดุ (Material) ใดบา้ง 

(แสดงหลกัฐาน)  
WI-OP-01 (PA-04)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

23/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

24.2 สุ่มดูเอกสาร Request for Approval –  Material จากผูรั้บเหมา วา่มีการอนุมติั
เป็นไปตามท่ีก าหนด และถูกตอ้งหรือไม่ 

WI-OP-01 (PA-04)   

24.3 สุ่มตรวจตวัอยา่งวสัดุและอุปกรณ์เทียบกบัเอกสาร Request For Approval –  
Material มีการบนัทึกรายละเอียดครบถว้น และลงนามลงบนตวัอยา่งวสัดุ
และอุปกรณ์ ถูกตอ้งตรงกนัหรือไม่ 

WI-OP-01 (PA-04)   

24.4 เอกสาร Request for Approval – Material มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลยก าหนด 
การตอบกลบัหรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-04)   

24.5 กรณีท่ีท่านไดต้อบกลบัเอกสาร Request for Approval – Material  “ใหจ้ดัส่ง
ใหม่ หรือ to be re-submitted”  ผูรั้บเหมาไดจ้ดัส่งเอกสารเพ่ือขออนุมติัใหม่
ครบถว้นหรือไม่ และมีวธีิติดตามอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-04)   

25 เอกสาร Request for Clarification     



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

24/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

25.1 กรณีมีขอ้สงสยัเก่ียวกบัแบบ หรือการท างาน ท่านควรจดัท าเอกสาร Request 
for Clarification เพื่อสอบถามไปยงัผูอ้อกแบบ ไดมี้ด าเนินการแลว้หรือไม่ 
(ขอดูเอกสาร) 

WI-OP-01 (PA-05)   

25.2 เม่ือไดรั้บค าตอบจากผูอ้อกแบบ ท่านด าเนินการออกเอกสาร Site 
Instruction, NCR หรือแจง้ใหผู้เ้ก่ียวขอ้งรับทราบ ตามท่ีระบุใน Request for 
Clarification แลว้หรือไม่ (ขอดูเอกสาร) 

WI-OP-01 (PA-05)   

25.3 เอกสาร Request for Clarification มีติดคา้งท่ีเลยก าหนดการตอบกลบัหรือไม่ 
และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-05)   

26 เอกสาร Request for Inspection      
26.1 ใหอ้ธิบายหลกัการในการท างานท่ีตอ้งมีการ Inspection ก่อนเร่ิมงานวา่เป็น

อยา่งไร  
WI-OP-01 (PA-10)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

25/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

26.2 ใหอ้ธิบายขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร Request for Inspection วา่เป็น
อยา่งไร (สุ่มสอบถามพนกังานท่ีปฏิบติังาน) 

WI-OP-01 (PA-10)   

26.3 ผูรั้บเหมาไดจ้ดัส่งเอกสารขอตรวจสอบงานในแต่ละพ้ืนท่ีครบถว้นหรือไม่ 
สุ่มพ้ืนท่ี และงานท่ีมีผูรั้บเหมาตอ้งส่งเอกสารขอตรวจสอบ  เช่น งานเท
คอนกรีต งานติดตั้งระบบ 1st Fix งานตกแต่งฝ้า หรืองานอ่ืนๆ  

WI-OP-01 (PA-10)   

26.4 ตรวจสอบเอกสาร Request for Inspection จากขอ้ 26.3 วา่ไดด้ าเนินการตาม
ขั้นตอนดา้นล่างน้ีหรือไม่ 
 ผูรั้บเหมาจดัส่งเอกสาร Request for Inspection เพื่อนดัหมายการตรวจ

งานล่วงหนา้ และ PAC ไดมี้การตรวจสอบพร้อมลงนามอนุมติัก่อน
เร่ิมงาน 

 สอดคลอ้งกบั Criteria ของงานท่ีตอ้งตรวจสอบ 

WI-OP-01 (PA-10)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

26/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

 วศิวกร / สถาปนิกไดต้รวจสอบและลงนามรับรองความถูกตอ้ง วา่ 
Shop Drawing ท่ีแนบเอกสาร Request for Inspection  เป็นแบบท่ี
ไดรั้บการอนุมติัและเป็นแบบล่าสุด 

 มีการลงนามตรวจสอบจากผูรั้บเหมา และพนกังาน PAC ครบถว้นทุก
ช่อง โดยเฉพาะผูรั้บเหมา และพนกังาน PAC ส่วนงานระบบท่ีตอ้งลง
นามรับรองจากงานโครงสร้าง/สถาปัตยกรรม  

26.5 เอกสาร Request for Inspection มีติดคา้งการอนุมติัท่ีเลยก าหนด การตอบ
กลบัหรือไม่ และมีวธีิติดตาม/แกไ้ขปัญหาอยา่งไร 

WI-OP-01 (PA-10)   

27 สุ่มดูการใชแ้บบฟอร์มวา่ถูกตอ้งตามมาตรฐานท่ีก าหนดหรือไม่      
27.1 Site Instruction (FM-OP-01) WI-OP-01 (PA-01)    
27.2 Variation Assessment (FM-OP-26) WI-OP-01 (PA-12)   
27.3 Request for Clarification (FM-OP-05) WI-OP-01 (PA-05)   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

27/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

27.4 Non-Conforming Report (FM-MR-13) PM-MR-05   
27.5 NCR Log File (FM-OP-12) PM-MR-05   
27.6 Certificate of Milestone Completion (FM-OP-23)   WI-OP-01 (PA-09)   
27.7 Certificate of Practical Completion (FM-OP-07) WI-OP-01 (PA-09)   
27.8 Certificate of Final Completion (FM-OP-24) PM-OP-02   
27.9 Defect List (FM-OP-15) PM-OP-02   
27.10 Outstanding Work List (FM-OP-14) PM-OP-01   
27.11 Work Area Hand Over Sheet (FM-OP-25) WI-OP-01 (PA-11)   
27.12 รายงานการท างานประจ าวนั (ก่อนก่อสร้าง) (FM-OP-36) WI-OP-02   
27.13 รายงานการท างานประจ าวนั (ช่วงก่อสร้าง) (FM-OP-37) WI-OP-02   
27.14 รายงานประจ าเดือน (PAC) (FM-OP-46) PM-OP-01   
27.15 บนัทึกเอกสารเขา้ (FM-OP-19) WI-OP-02   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

28/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

27.16 บนัทึกเอกสารออก (FM-OP-18) WI-OP-02   
27.17 แบบสอบถามความตอ้งการเอกสาร (FM-OP-22) WI-OP-02   
27.18 ทะเบียนแบบ (FM-OP-41) WI-OP-02   
27.19 บนัทึกค าร้องเรียนลูกคา้และรายละเอียดวธีิการปฏิบติัเพ่ือแกไ้ข (Action 

Plan) และการติดตาม (FM-OP-14) 
PM-MR-06   

27.20 Contractors Suppliers Finalization Sheet (FM-OP-29) PM-OP-02   
27.21 Project Finalization Report (FM-OP-32) PM-OP-02   
27.22 Key Hand Over Record Sheet (FM-OP-28) PM-OP-02   
27.23 List of Quality Record : Project Site (FM-MR-05) PM-MR-02   
27.24 ตารางวเิคราะห์ความเส่ียงของโครงการ (FM-MR-25.1) SD-MR-02   
27.25 รายงานการประชุม 

- รายงานการประชุม Kick Off Meeting (FM-OP-45.1) 
PM-OP-01   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

29/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

- รายงานการประชุมโครงการ ( Project Meeting) (FM-OP-45.2) 
- รายงานการประชุมความปลอดภยั (Saety Meeting) (FM-OP-45.3) 
- รายงานการประชุมหน่วยงานก่อสร้าง (Site Meeting) (FM-OP-45.4) 
- รายงานการประชุมเทคนิค (Technical Meeting) (FM-OP-45.5)  

27.26 จดหมาย (FM-OP-10) WI-OP-02   
27.27 บนัทึกภายใน (FM-OP-11) WI-OP-02   
27.28 Document Transmittal (FM-OTH-01) WI-OP-02   

28 ผลทดสอบเหลก็    
28.1 ขอดูบนัทึกการก าหนดใหผู้รั้บเหมาจดัส่งผลทดสอบเหลก็  PM-OP-01   
28.2 ขอดูผลทดสอบเหลก็วา่เป็นไปตามท่ีก าหนดล่าสุดหรือไม่ PM-OP-01   
28.3 ขอดูบนัทึกการติดตามเพื่อใหผู้รั้บเหมาจดัส่งผลทดสอบเหลก็ใหค้รบถว้น PM-OP-01   
29 ผลทดสอบคอนกรีต    



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

30/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

29.1 ขอดูบนัทึกการก าหนดใหผู้รั้บเหมาจดัส่งผลทดสอบคอนกรีต  PM-OP-01   
29.2 สุ่มพ้ืนท่ี หรืองานท่ีไดเ้ทคอนกรีตแลว้ วา่ไดจ้ดัส่งผลทดสอบคอนกรีตครบ 

และเป็นไปตามท่ีก าหนดหรือไม่ 
PM-OP-01   

29.3 ขอดูตารางสรุปการเทคอนกรีต และการส่งผลทดสอบคอนกรีตในแต่ละ
พ้ืนท่ีหรืองานท่ีไดเ้ทคอนกรีตแลว้ เพื่อใชใ้นการติดตามใหผู้รั้บเหมาจดัส่ง
ผลทดสอบคอนกรีตใหค้รบถว้น 

PM-OP-01   

30 การสอบเทียบเคร่ืองมือเฝ้าติดตามและอุปกรณ์วดัท่ีจ าเป็น PM-OP-01   
30.1 ขอดูบนัทึกการก าหนดรายการเคร่ืองมือเฝ้าติดตามและอุปกรณ์วดัท่ีจ าเป็น

เพื่อใหผู้รั้บเหมาท าการสอบเทียบ  
PM-OP-01   

30.2 ขอดูเอกสารแสดงผลการสอบเทียบเคร่ืองมือเฝ้าติดตาม และอุปกรณ์วดัท่ี
จ าเป็นวา่มีจดัเก็บครบถว้น และยงัไม่หมดอาย ุ 

PM-OP-01   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

31/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

30.3 ท่านมีการติดตามอยา่งไรเม่ือผลทดสอบเคร่ืองมือเฝ้าติดตาม และอุปกรณ์วดั
ท่ีจ าเป็นหมดอายหุรือใกลห้มดอาย ุ

PM-OP-01   

31 การส่งมอบงานตาม Milestone    
31.1 ขอดูรายละเอียดการก าหนดการแลว้เสร็จงานตาม Milestone วา่เป็นอยา่งไร WI-OP-01 (PA-09)   
31.2 กรณีท่ีผูรั้บเหมาไม่สามารถแลว้เสร็จงานไดต้าม Milestone ตามเวลาท่ีระบุ

ในสญัญา หรือตามท่ีไดก้ าหนด ท่านด าเนินการอยา่งไร (ขอดูหลกัฐาน) 
WI-OP-01 (PA-09) 

 
  

31.3 ท่านไดด้ าเนินการจดัท า Certificate of Work Milestone Completion (CMC) 
ตามท่ีระบุในสญัญา หรือตามท่ีไดก้ าหนด และจดัส่งให ้Owner ลงนาม
อนุมติัแลว้หรือไม่ (Ref. WI-OP-01 (PA-09)) ขอดูหลกัฐาน) 

WI-OP-01 (PA-09) 
 

  

32 การส่งมอบงานขั้นสุดทา้ย (Hand Over)    
32.1 อธิบายขั้นตอนการส่งมอบงานขั้นสุดทา้ย (Hand Over) PM-OP-01 

PM-OP-02 
  



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

32/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

32.2 มีเอกสารอะไรบา้งท่ีตอ้งสรุปใหเ้สร็จ ทั้งในส่วนของ ผูรั้บเหมาและ PAC 
เพ่ือจดัส่งให ้Owner (Ref. PM-OP-01) 

PM-OP-01 
PM-OP-02 

  

32.3 ขอดูเอกสาร Contractors / Suppliers Finalization Sheet ท่ีไดบ้นัทึกขอ้มูล
โครงการตามสถานการณ์ปัจจุบนั รวมทั้งการเตรียมจดัท า Finalization 
Report  

PM-OP-01 
PM-OP-02 

  

33 การทดสอบเดินระบบ (Testing and Commissioning)    
33.1 อธิบายขั้นตอนการทดสอบการเดินระบบต่างๆ  (Testing and ommissioning) 

ของโครงการ ในส่วนงานท่ี PAC ตอ้งด าเนินการ 
PM-OP-01 

WI-OP-01 (PA-13) 
  

33.2 ขอดูรายงานการตรวจสอบการเดินระบบ (Commissioning Report) วา่มีการ
จดัเก็บครบถว้นทุกงานหรือไม่  

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-13) 

  

34 การส่งมอบงานตามท่ีระบุในสญัญา    



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

33/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

34.1 กรณีท่ีผูรั้บเหมาไม่สามารถส่งมอบงานไดต้ามท่ีระบุในสญัญา ท่านได้
ด าเนินการอยา่งไร (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-OP-01   

34.2 ท่านไดจ้ดัท าเอกสาร Certificate of Pratical Completion (CPC) และ/หรือ 
Cerrtificate of Final Completion (CFC) ตามท่ีระบุในสญัญาของผูรั้บเหมา
แต่ละราย และจดัส่งให ้Owner ลงนามอนุมติัแลว้หรือไม่ (ขอดูหลกัฐาน) 

PM-OP-01 
WI-OP-01 (PA-09) 

PM-OP-02 

  

35 ขอดูเอกสารรายการบกพร่องท่ีตอ้งแกไ้ข (Defect List) ท่ีจดัส่งใหก้บั
ผูรั้บเหมา วา่ครบถว้นทุกงาน ทุกพ้ืนท่ี และถูกตอ้งหรือไม่  

PM-OP-02 
 

  

36 อธิบายขั้นตอนการประสานงานกบั Quantity Surveyor (QS) เพื่อจดัท า
เอกสาร Final Account (โดย QS)  

   

37 อธิบายขั้นตอนการขอคืนหนงัสือค ้าประกนัสญัญา (Perfomance Bond) ของ
ผูรั้บเหมา และขอดูเอกสารวา่มีการด าเนินการเป็นไปตามขั้นตอนหรือไม่  

PM-OP-02 
 

  



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

34/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

38 ท่านมีวธีิการจดัเก็บบนัทึกคุณภาพอยา่งไร มีเอกสารอะไรบา้งท่ีตอ้งจดัเก็บ 
และระยะเวลาการจดัเก็บไวน้านเท่าไร จึงจะท าลายท้ิง  และขอดู List of 
Quality Record : Project Site วา่รายละเอียดถูกตอ้งหรือไม่ 

PM-MR-02   

39 เอกสารเขา้และออกของโครงการ    
39.1 อธิบายขั้นตอนการด าเนินการเก่ียวกบัเอกสารเขา้และออกของโครงการ  WI-OP-02   
39.2 ขอดูบนัทึกการเขา้และออกของเอกสาร และ Log Sheet วา่เป็นปัจจุบนั

หรือไม่  
WI-OP-02   

39.3 ขอดูการจดัเก็บเอกสารในระบบไฟลก์ลางวา่ถูกตอ้ง และครบถว้นหรือไม่  WI-OP-02   
40 อธิบายวธีิการก าหนดหมายเลขเอกสารออกของโครงการ และขอดูเอกสารวา่

ไดก้ าหนดหมายเลขเอกสารออกถูกตอ้งหรือไม่ 
WI-OP-02   



รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน 
 (Audit Checklist)                                                                     

 
ทีมผูต้รวจติดตาม:                        กลุ่มท่ี                                                            วนัท่ีตรวจ:                          
ผูต้รวจติดตาม: 1  คุณ                                   (Lead Auditor)        ฝ่าย/แผนก/โครงการท่ีถูกตรวจ:     
  2  คุณ      (Auditor) 

     3  คุณ                                                  (Auditor) 
 

หมายเหต:ุ ผลการตรวจ NC : Non Conformance (ไม่สอดคล้อง / ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดตามระบบมาตรฐาน ISO 9001) 
A : Acceptance  (ยอมรับ) 
OBS : Observation  (ข้อสังเกต) 
NA          : Not Applicable (ไม่มกีารด าเนินการ, ไม่มข้ีอมูล) 

               FM-MR-19, 16/07/24 

35/35 

ล าดบัท่ี หวัขอ้ในการตรวจติดตาม / ค าถาม 
ขอ้ก าหนด                 

ในคู่มือคุณภาพ 
ผลการตรวจ 

บนัทึกขอ้สงัเกต / ส่ิงท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด 
(ระบุ Evidence / หลกัฐาน) 

41 ขอดูเอกสารไดจ้ดัท าตามรูปแบบ และมาตรฐานท่ีก าหนดหรือไม่ (สุ่มดู
เอกสารไดแ้ก่ จดหมาย, บนัทึกภายใน, รายงานการประชุม, เอกสารอ่ืนๆ 
และอีเมลล ์เป็นตน้)  

   

41.1 ลกัษณะตวัอกัษร และขนาดของตวัอกัษร WI-OP-02   
41.2 วนัท่ีในเอกสาร WI-OP-02   
41.3 การก าหนดตวัยอ่ของช่ือเอกสาร WI-OP-02   
41.4 ต าแหน่งงาน WI-OP-02   
41.5 การพิมพข์อ้ความการจดัส่งเอกสารทางอีเมลล ์(สุ่มดูการจดัส่งเอกสารไดแ้ก่ 

รายงานประจ าวนั, รายงานการประชุม, การจดัส่งเอกสารอ่ืนๆ) 
WI-OP-02   

41.6 ช่ือยอ่โครงการท่ีใส่ใน Subject ของอีเมล WI-OP-02   
41.7 รูปแบบโลโกท่ี้อยูใ่นอีเมลหรือเอกสาร สดัส่วนถูกตอ้ง WI-OP-02   

 


